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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones del presente Reglamento tienen por objeto regular
la infegracion y funcionamiento del Comité de Adguisiciones, Arendamientos y
Servicios, asi como los procedimientos para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios del Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de tos Municipios.

Arficulo 2.- El presente Reglamento es de observancia para los servidores
pUblicos y los proveedores que intervengan en las etapas de los procedimientos de
contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Tribunal de los
Trabajodores al Servicio del Estado y de los Municipios.

Articulo 3.- Para efectos de aplicacidn e interpretacion del presente
Reglamento se entenderd por:

Q)
b)

c)

d)

g)

h)

Adgquisicién: La compra de cualguier bien mueble, inmueble, material,
prestacién de servicio, suministro o magquinaric;
Adjudicacién directa: Procedimiento para la contratacion directa de bienes
O servicios sin que haya un procedimiento de concurso;
Adjudicacién por invitacién restringida a cuando menos ires proveedores:
Procedimiento administrativo, de excepcién a la licitacién piblica, que
permite a las dependencias, en forma discrecional, redlzar un
procedimiento para adquirir, arrendar o contfratar, invitando a por lo menos
fres proveedores a presentar propuestas. No son procedimientos publicos en
los que pudiera participar cualquier inferesado;
Arrendamiento: Contrato mediante el cualuna persona cede a ofra el goce
temporal de un bien mueble e inmueble, mediante el pago periddico de
determinada cantidad de dinero;
Bien mueble: Objeto material que es susceptible de apropiacion y que
puede trasladarse de un lugar a otro;
Bien inmueble: Objeto material que es susceptible de apropiaciony que no
puede trasladarse;
Comité: Comité de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Tribunal de
los Trabajadores al Servicio del Estado y de los Municipios;
Contrato: Acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos y
obligaciones a las partes que lo suscriben;
Criterio: Principio © norma segun en la cual se puede tomar und
determinacion, u opinar o juzgar sobre determinado asunto;

2

m

Correc glectrénico: comitedeadquisiciones@ttsem.gob.mx



S PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE YUCATAN
r" I l I l “1 ‘ TRIBUNAL DE wSTRABA}ADORESALSER::ﬂO

BEL ESTADO ¥ DE LOS MUNICIPIOS

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ( EMISION

SERVICIOS DEL TRIBUNAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO

VERSION w

DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS L Marzo

‘

)

k)

)

Fallo: Resultado de una adjudicacién por licitacion o por invitacién a
cuando menos fres proveedores que emite el Comité de Adaquisiciones,
Amrendamientos y Servicios del Tribunal de los Trabajadores al Servicio del
Estado y de los Municipios, en el que se determina quién o quiénes son los
ganadores; '

Proveedor: Persona fisica o moral gue cumple con los requisitos
contemplados en el presente Reglamento, que ofrece sus productos vy
servicios al Tribunal de los Trabgjadores al Servicio del Estado y de los
Municipios respecto de las adquisiciones, arendamientos y servicios;

Pleno: Organo méximo de decision del Tribunal de los Trabajadores al
Servicio del Estado y de los Municipios;

m) Servicio: Aguellas acciones que presta una persona fisica o moral mediante

un pago determinado de dinero, por medio del cual se obliga a procurar en
un lugar y tiempo determinado; y

n} Tribunal: Al Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de los

Municipios.

Articulo 4.- Para los efectos del Presente Reglamento se entienden por
adquisiciones, arendamienios y servicios los siguientes:

L.- La prestacién de servicios profesionales, consultorias, asesoria contable y
fiscal, auditoria externg;

ll.- Mantenimiento y reparacion de bienes muebles e inmuebles; vy

ll.- La adquisicién y arrendamientos de bienes muebles en general que realice
el Tribunal, para el desempefio de las funciones de los servidores publicos.

Articulo 5.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realizarén mediante
los siguientes procedimientos:

l.- Adjudicacidn directa;

H.- Adjudicacién por invitacion restringida a cuando menos fres proveedores; y

lI.- Adjudicacién mediante licitacion pUblica.
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CAPITULO I
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo é.- El Comité de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del Tribunal,
estard integrado de la siguiente manera:

L- Un Presidente, que serd el Magistrado Presidente del Tribunal que tendrd
derecho a vozy voto;

.- Un Secretfario Técnico, que serd el Titular de la Unidad de Administracion de
este Tribunal que tendrd derecho a voz, pero no a voto;

lil.- Dos Vocales con derecho a vozy voto, que serdn servidores pUblicos de este
Tribunal; y

IV.- La persona Titular del Organo Interno de Control, que tendrd derecho a voz,
pero no a voto.

Las vy los servidores publicos que integren el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, deberdn nombrar a sus respectivos suplentes, guienes
intervendrdn en las ausencias de aguellos mediante sesidn de Comité.

Las designaciones de suplencia deberdn redlizarse mediante oficio dirigido
o quien ocupe el lugar del integrante en las sesiones del Comité.

Las y los servidores pUblicos suplentes tendrdn las facultades, funciones y
responsabllidades de los integrantes fitulares, por lo cuadl, son corresponsables de
las decisiones y acciones tomadas por el Comité.

Arficulo 7.- Son atribuciones del Comité las siguientes:

. Revisar el programa de presupuesto de adgquisiciones, arrendamientos y
servicios, a fin de procurar acciones para la optimizacién de los recursos
econdmicos;

. Apegarse ¢ los montos méximos y minimos aplicables a los procedimientos
de adjudicacion directa, adjudicacion por invitacidn restringida a cuando
menos tres proveedores y adjudicacién por licitacidn puUblica que
establezca el Pleno del Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y
de los Municipios, en la primera sesidn de cada ejercicio fiscal;
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Iv.

vi.

VII.

VIl

IX.

Vigilar que se cumplan los requisitos para llevar al cabo la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios a fravés de los procesos
de invitacién restringida a cuando menos tres proveedores o licitacion
pUblica de cada adquisicidn realizada;

Intervenir en los procesos de adjudicacién por invitacidn restringida a
cuando menos fres proveedores vy de adjudicacién por licitacién publica;
Dictaminar sobre la procedencia de los casos en gue no sea necesario
redlizar la adjudicacién por invitacidn restringida a cuando menos tres
proveedores, procediendo la adjudicacién directa, segin las causas y
circunstancias especiales;

Dictaminar sobre la procedencia de los casos en que no sea necesario
realizar la adjudicacién a través de la celebracion de licitaciones publicas,
procediendo la adjudicacién directa o la adjudicacidn por invitacion
restringida, segin las causas y circunstancias especiales;

Ordenar en los casos en gue el propio Comité lo considere apropiado, la
investigacién de mercado, los estudios de factibilidad, que faciliten la
realizacién del dictamen que sirva de base para el fallo que, en su caso, se
anexard al expediente del procedimiento de adquisicién relative;

Resolver todo aguello relacionado con la contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que son objeto del presente Reglamento.

Las demds que se sefialan en el presente Reglamento y las que le sean
asighadas por el Pleno del Tribunal.

Ariculo 8.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de este

Tribunal, funcionard conforme a las disposiciones siguientes:

L.- Sesionard las veces que fueren necesarias para el cumplimiento de sus

funciones y afribuciones, previa convocatoria que formule por escrito el Presidente,
con tres dias hdabiles de anticipacién, tratdndose de las sesiones ordinarias y con
veinticuatro horas de anficipacion en el caso de las extraordinarias, precisando en
la convocatoria dia, hora y lugar en que se celebrard la sesién, ast como €l orden
del dia correspondiente;

il.- Para la validez de las sesiones se requerird de la presencia de tres de los

integrantes con derecho a volo, debiendo en todo caso estar presente la persona
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que presida en términos del articulo é fraccidn 1 del presente Reglamento, y el
Secretario Técnico;

lll.- Para la validez de las decisiones del Comité, se requiere el voto aprobatorio
de o mayoria de los integrantes asistentes a la sesidon. En caso de empate, el
Presidente tendrd voto de calidad;

IV.- El Comité evaluard los expedientes eligiendo aquella cotizacién que
ofrezca mejores condiciones de acuerdo a los criterios de seleccidn previstos en el
articulo 32 de este Reglamento;

V.- Una vez que el asunto sea analizado, dictaminado y aprobado por la
mayoria de los integrantes asistentes a la sesién, se deberdn sefialar en el acta
comrespondiente el sentfido del acuerdo tomado, asi como los comentarios
relevantes en cada caso, y

VI.- El Secretario Técnico levantard un acta de cada sesion, la cual firmardn los
asistentes.

Arliculo 9.- Son funciones del Presidente del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, las siguientes:

l.- Expedir las convocatorias y Ordenes del Dia de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias;

IL.- Presidir las sesiones del Comité;

.- Analizar los asuntos del Orden del Dia, asi como de las propuestas vy
documentos que se sometan a consideracién del Comité;

V.- Emitir su opinién vy voto en todas las sesiones del Comité;

V.- En caso de empate en alguna sesidn celebrada, emitir el voto de calidad; y

VL~ Firmar el acta de las sesiones del Comité a las que hubiere asistido.

Articulo 10.- Son funciones del Secretario Técnico del Comité, las siguientes:

.- Elaborar las convocatorias y Ordenes del Dia de las sesiones a celebrar, asi
como remitir los mencionados documentos a los integrantes del Comité;

.- Levantar el pase de lista de los integrantes del Comité, a fin de verificar que
exista el Cudrum para sesionar;

Hl.- Anexar a las carpetas los Ordenes del Dia, los cuadros comparativos de las
propuestas de los proveedores, informacién de los asuntos que se dictaminardn en
cada sesidn y demds documentos necesarios para el andlisis y verificacion de los
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asuntos que se sometan al dictamen del Comité, gue le sean proporcionados
por la Unidad de Administracién;

IV.- Verificar la debida integracion de la documentaciéon de los puntos que se
someterdn a la consideracion del Comité;

V.- Registrar en tiempo y forma los acuerdos del Comité y verificar su debido
cumplimiento;

VI.- Elaborar el acta de cada sesion, asentando los acuerdos tomados en las
sesiones, asi como vigilar su cumplimiento;

Vil.- Redlizar las funciones y actividades que le encomiende el Comité o el
Presidente del mismo, asi como aguellos que le correspondan de acuerdo a los
ordenamientos gue le sean aplicables;

VIll.- Organizar v desahogar las juntas de aclaraciones, e informar al Comité
sobre las incidencias, circunstancias y desarrollo general de las mismas; y

IX.- Firmar el acta de las sesiones del Comité a las que hubiere asistido.

Articulo 11.- Son funciones de los vocales del Comité, las siguientes;

.- Analizar los asuntos del Orden del Dia, asi como de las propuestas vy
documentos que se sometan a consideracion del Comité;

II.- Emitir su opinidn y voto en fodas las sesiones del Comifé;

.- Remitir al Secretario Técnico, en su caso, y de manera oportuna, los
documentos de los asuntos que deseen someter a la consideracidn del Comité;

IV.- Redlizar las funciones que le encomiende el Comité respecto de algun
asunto en especifico;

V.- Firmar el acta de las sesiones ¢ las que hubiere asistido; y

VI.- Las demds funciones que les sean encomendadas por el Comité.

Articulo 12.- Son funciones del Organo Intemo de Confrol en el Comité, las
siguientes:

.- Andlizar los asunfos del Orden del Dia, asi como de las propuestas y
documentos que se sometan a consideracion del Comité;

I1.- Emifir su opinidn en las sesiones, sobre los asuntos a tratar del Orden del Dia.

.- Dar seguimiento a las inconformidades que presenten los proveedores,
prestadores de servicios profesionales, de consulforia y asesoria contable por
iregularidades que se hayan cometido en los procesos de adjudicacion.
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IV.- Intervenir en los procesos de adjudicacidn directa, adjudicacion por
invitacidn restringida a cuando menos fres proveedores y adjudicacion mediante
licitacién pUblica.

V.- Supervisar el cumplimiento con [o acordado en las sesiones del Comité.

VL- Firmar el acta de las sesiones en las que hubiere asistido.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Seccidén Primera
Generdlidades

Articulo 13.- Los montos que determinen la procedencia de cada uno de 1os
procedimientos previstos en el articulo 5 de este reglamento, se estableceran enla
Primera Sesidén Ordinaria de Pleno del Tribunal de los Trabajadores al Servicio del
Estado y de los Municipios, del mes de enero de cada afio. Estos montos deberdn
considerarse individualmente por cada operacion, sin incluir el Impuesio al Valor
Agregado u ofros impuestos aplicables.

Articulo 14.- El Tribunal, se abstendrd de celebrar cualguier fipo de operacién o
contrato en las materias a que se refiere este mismo, con las personas fisicas o
morales siguientes:

. Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el Tribunal, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parfe;

.  Aguelias en que cudalguier miembro del Comité, tenga inferés personai,
familiar o de negocios, incluyendo aquelias de las que pueda resultar algin
beneficio para él, su cdényuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto
grado, por dafinidad o civiles, o para terceros con los gque tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios o sociedades de las
gue el integrante del Comité o las personas antes referidas formen parte o
hayan formado parte;

Nl. Las inhabiliiadas para desempefiar un empleo, cargo © comisién en el
servicio pUblico, o bien las sociedades en gue dichas personas formen parte;
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IV.  Las que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra
o sujetas a concurso de acreedores o que alguna resolucidn judicial las haya
condenado por delito o0 incumplimiento de contrato;

V. Las que se encueniren en la situacidon de operaciones presuntamente
inexistentes y listados definitivos a que se refiere el articulo 69-B del Codigo
Fiscat de la Federacién;

VL.  Las que se encuentren inhabilitadas para participar en adqguisiciones,
arrendamientos, servicios u obras pUblicas por las autoridades competentes;

VIl.  Aquellas gue por si mismas o a fravés de empresas que formen parte del
mismo grupo empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de
dictdmenes, peritajes y avaldos, cuando éstos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en fos gue dichas personas
O empresas sean parte;

VHI.  Las que celebren contratos sin estar facultadas para hacer uso de derechos
de propiedad intelectual;

IX. Aguellas que se encuentren inscritas en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos de Yucatan; y

X. Los demds que por cudlquier causa se encueniren impedidas de
conformidad con las disposiciones aplicables.

En el caso del deudor alimentaric moroso, podrd presentar propuestas, celebrar
contratos © convenios regulados por este Reglamento, asi como formar parte del
Padrén de Proveedores del Tribunal, siempre y cuando aquel, informe al presentar
la propuesta o al celebrar el instrumento legal, bajo formal protesta de decir
verdad, estar en proceso de cumplimiento de las obligaciones en materia
adlimentaria ante la instancia correspondiente, lo que deberd ser cumplido a mas
tardar dentro de los 30 dias naturales siguientes a la adjudicacion de la obra,
adquisicién © servicio de que se trate. En caso de incumplimiento se deberd
rescindir el contrato.

El Tribunal informard a la instancia comespondiente de la adjudicacion
otorgada al deudor alimentario para los efectos judiciales o administrativos a los
que haya lugar.

En caso de reincidencia, el deudor dlimentario no podrd acceder o las
excepciones y salvedades sefaladas en los pdrrafos anteriores.

La verificacidn de los supuestos anteriores correrd a cargo de la Unidad de
Administraciéon a través de la revisidén de las bases de datos y archivos con que
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cuente el Trbunal, asi como las fuentes de acceso publico gue pudieran
contener la informacion de que se trate.

Seccién Segunda
De la Adjudicacién Directa

Articulo 15.- El Tribunal, bajo su responsabilidad, podrd confratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacién plblica a
fravés de la adjudicacion direcia, cuando el importe de cada operacion no
exceda el valor méximo establecido en la Primera Sesion de Pleno del Tribunal, que
alude el articulo 13 de este Reglamento.

La Unidad de Administracién rendird de manera trimestral, al Comité, un
informe por las adjudicaciones directas realizadas en ese periodo, gque contendrd
el listado de cada bien vy servicio adquirido por el Tribunal.

Excepciones

Arficulo 16.- Se podrd coniratar adquisiciones, arrendamientos y servicios
mediante adjudicacién directa, aun cuando el importe mdximo exceda el valor
establecido en la Primera Sesidn Ordinaria de Pleno que alude el articulo 13, en los
siguientes supuestos:

. Cuando el contrato sdlo pueda celebrarse con un determinado proveedor
por tratarse de bienes o servicios con caracteristicas técnicas o marcas especificas
gue sdlo posea el proveedor en cuestion;

Il. Cuando se trate de adqguisiciones y arrendamientos de bienes vy
confratacién de servicios que, en caso de urgencia y a consideracion del Comité,
de no efectuarse de manera inmediata pongan en peligro la implementacion u
operacidn de los fines, programas, planes o funcionamiento de las dreas
jurisdiccionales y/o administrativas del Tribunal;

IHl. La contrafacién de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios, asi
como la confratacién de asesoria legal, contable y fiscal, auditoria externa y
arrendamiento de bienes inmuebles;

IV.En caso de que una adjudicacion por invitacién restringida a cuando menos
ires proveedores o licitacién puUblica, sea declarada desierta por el Comité, y
siempre que se mantengan los requisitos establecidos en la convocatoria; y

V. Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos, productos
alimenticios bdsicos o semiprocesados.
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Seccién Tercera
De la Adjudicacién por Invitacién Restringida

Articulo 17.- Para llevar al cabo adquisiciones, arrendamienios de bienes y
contfrataciones de servicios mediante adjudicacién por invitacién restringida, el
Comité, emitird las invitaciones a cuando menos tres proveedores; para lo anterior
se agjustard, en lo conducente, a los requisitos de la convocatoria de licitacion
pUblica, a excepcidn de la publicacién de la convocatoria y de las bases.

Ariculo 18.- Para que el Comité pueda llevar al cabo el procedimiento de
andlisis serd necesario contar con al menos tres propuestas presentadas, de lo
conftrario el procedimiento se declarard desierto.

Articulo 19.- Una vez cumplido el plazo para la presentaciéon de las propuestas,
el Comité procederd ol andlisis y evaluacidn, uliizando el procedimiento
establecido en este Reglamento para la licitacion pdblica.

Ariculo 20.- La persona fisica o moral gue resulte ganadora en el fallo de la
adjudicacién por invitacién restringida, deberd otforgar una garantia de
cumplimiento del contrato v la calidad de los bienes y servicios solicitados,
correspondiente a un titulo ejecutivo mercantil, a favor del Tribunal, por un valor del
diez por ciento del monto total confratado.

Seccién Cuarta
De la Adjudicacién por Licitacién PUblica

Ariculo 21.- Para llevar al cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios mediante licitacidon piblica, el Comité expedird una convocatoria, I
cual deberd ser publicada en el Diario Oficial del Gobierno del Estado y en [a
pagina oficial del Tribunal, con tres dias hdbiles de anficipacién a la fecha limite
para la recepcion de propuestas, estableciendo en ella el dia, hora y lugar de la
junta de aclaraciones. Dicha publicacion también podrd hacerse en dl menos, un
periddico local de mayor circulacion.

Ariiculo 22.- La convocatoria a gue hace referencia el articulo anterior deberd
contener por lo menos la siguiente informacion:

. ElnUmero de la ficitacion;
II. Lamencidn de que el Comité es quien emite dicho documento;
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La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados
podran obtener las bases y especificaciones del concurso y, en su caso, €l
costo y forma de pago de las mismas;

La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones;

La fecha, hora y lugar del acto de entrega y apertura de propuestas;
Lafecha, hora y lugar del acto en la que se dard a conocer el fallo;

La descripeidn general, cantidad y unidad de medida de los bienes a
adquirr, arrendar o servicios que sean objeto del concurso;

Lugar y plazo de entrega y condiciones de pago:

En el caso de arendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcidn

a compra; y

La indicacién de que ninguna de las condiciones confenidas en las bases
de la licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los postores,
estardn sujetas a negociacion por parte de los proveedores.

Ariculo 23.- Las bases que emita el Comité para los concursos a fravés de
licitaciones publicas se pondrdn a disposicion de los interesados, hasta por cinco
dias hdbiles, a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria y deberdn
contener lo siguiente:

||
V.

VL.
Vil

VIIL.

El nombre del Tribunal y del drea que requiera la adquisicion,
arrendamiento o confratacidn de servicios;

Fecha, hora y lugar para la recepcién de solicitudes para participaciéon
en la junta de aclaraciones;

Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones;

Fecha, hora y lugar para la entrega y apertura de |as propuesias;
Sefalamiento de que serd causa de descalificacidn, el incumplimiento
de algunc de los requisitos establecidos en las bases del concurso;

El costo de las bases;

Criterios y formas para la evaluacion de propuestas y la adjudicaciéon del
conirato;

Requisitos a cumplir por parte de quienes deseen participar en el
CONCUrso;

Tipos de garantias y sus implicaciones;

Descripcion  de los bienes o servicios, informacion sobre el
manitenimiento, asistencia técnica y capacitacién y en su caso ofras
opciones adicionales de cofizacién;

Plazo, lugar y condiciones de entrega;
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Xll. Condiciones de precio y pago, asi como la indicacién de si se otorgard

anficipo, sefialando el porcentaje del mismo, el cual no podrd exceder
del cincuenta por ciento de! monto total del contrato;

XHl.  La indicacién de si la fotalidad de los bienes o servicios objeto del
concurso serdn adjudicados a un sdlo proveedor, o sila adjudicacion se
hard por cada partida o concepto contratando a diversos proveedores.
El Comité, puede aprobar previa justificacion, la conveniencia de
distribuir, entre dos o mdés proveedores, la partida de un bien o servicio;

XIV. Elsefialamiento de gque serd causa de descalificacion la comprobacién
de gue algiun proveedor haya acordado con ofro u ofros elevar |os
precios de los bienes o servicios;

XV. Lasinstrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;

XVI. Las penas convencionales por atraso en las entregas;

XVil. Las indemnizaciones por no sostenimiento de ofertas adjudicadas;

XVIll.  La indicacién de que estaran impedidas las personas fisicas o morales
gue se encuentran en los supuestos del arficulo 14 del presente
Reglamento;

XIX. Laindicaciéon de gue ninguna de las condiciones contenidas en las bases
de la licitacion, asi como en las propuestas presenfadas por los licitantes
podrdn ser negociadas; y

XX. Los demds requisitos y condiciones que estime pertinentes el Comité.

Articulo 24.- El costo de las bases serd determinado por la Unidad de
Administracién del Tribunal v fijado con el objeto de conseguir la recuperacidon de
las erogaciones por el costo de publicacidn de la convocaforia y de los
documentos que se enfreguen a los postores.

Arficulo 25.- Todo interesado tendrd derecho a inscribirse al concurso siempre
y cuando satisfaga los requisitos de la convocatoria, asi como realizar el pago de
las bases para la licitacion.

Articulo 26.- La junta de aclaraciones se llevard al cabo en el iempo y forma
senalados para tal efecto en la convocatoria y en las bases mismas, con la
finalidad de esclarecer las dudas respecto a los alcances técnicos, administrativos,
legales, financieros y del procedimiento mismo.

Por cada junta de aclaraciones se levantard un acta en la que se hardn constar
fas preguntas formuladas por los interesados vy las respuestas dadas a las mismas, la
que contendrd la firma de los licitantes que hubieren asistido, sin que la falta de
alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas.
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La asistencia a las juntas aclaratorias no es obligatoria, pero los acuerdos
tomados en ellas surten efectos para todos los participantes. '

Arliculo 27.- La enirega de propuestas se hard por escrito, mediante sobre
cerrado, que contendrd la documentacion administrativa v tegal, la propuesta
técnicay la propuesta econdmica, incluyendo, en su caso, la garantia de seriedad
de las propuestas.

Las propuestas presentadas deberdn tener la firma autégrafa del representante
legal.

Arliculo 28.- Las personas flsicas o morales que participen en las licitaciones
puUblicas, deberan garantizar:

. La seriedad de las propuestas, mediante cheque cruzado por el diez por
ciento del monto total de la propuesta;
L La correcta aplicacion de los anticipos que, en su caso, reciban, a fravés de
una podliza de fianza por el cien por ciento del monto del anticipo; y
lll.  El cumplimiento del contrato y la calidad de los bienes y servicios solicitados,
a través de una pdliza de fianza por el diez por ciento del monto total
contratado.

Los documentos que amparen la garantia de la correcta aplicacidn del
anticipo, asi como del cumplimiento del contrato vy la de calidad de los bienes o
servicios adquiridos, se deberdn entregar a la firma del contrato.

No se entregard cantidad alguna por concepto de anficipo en tanfo no se
entregue a la Unidad de Administracién la garantia mencionada.

Los términos de la presentacién de las garantias vy los casos en que éstas se
hardn efectivas, serdn establecidos en las bases de la licitacion publica
correspondiente. Las garantias en todos los casos se constituiran a favor del
Tribunal.

La Unidad de Administracién conservard en custodia las garantias otorgadas
para la seriedad de las propuestas hasta diez dias habiles después de la fecha del
fallo, fecha en la que serdn devueltas a los licitantes, salve a quien se hubiere
adjudicado el contrato, la que se retendrd hasta el momento en gue el proveedor
constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente.
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Articulo 29.- El acto de entrega y apertura de propuestas se llevard al cabo en

el dia, lugar y hora previstos en la convocatoria de la licitaciéon publica, en el que
podrdn participar los proveedores que hayan cubierfo el costo de las bases del
concurso, conforme a lo siguiente:

A) Primera etapa:

Se procederd a pasar lista de asistencia y al ser nombrados, cada postor
entregard su documentacién, en tres sobres de la siguiente manera: a)
Sobre con documentacién administrativa y legal; b) Sobre con propuesta
técnica, y ¢) Sobre con propuesta econdmica, todos cerrados

Se procederd a la apertura, andlisis y evaluaciéon de la documentacién
administrativa y legal y de la propuesta técnica exclusivamente, a efecto
de verificar el cumplimiento de los requisitos que en esas materias
establezca la convocatoria y/o bases del concurso. El Secretario Técnico,
rubricard los documentos que integren las propuestas técnicas
presentadas;

Se revisardn los documentos presentados por los proveedores y se
desecharan las propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos en la convocatoria o en las bases del concurso; y

En caso de desechar la propuesta técnica no se dard lectura a las
propuestas  econdmicas presentadas. Las  propuestas  técnicas
desechadas quedardn en custodia del Comité y se entregardn a los 10
dias hdbiles de haber concluido el proceso de adjudicacion.

B) Segunda etapa:

1.

Se procederd a la apertura de las propuestas econdmicas de los postores
cuyas propuestas fécnicas no hubieren sido desechadas en la primera
etapaq, v se dard lectura en voz alta, a los montos totales de cada una de
las propuestas admitidas;

En el caso de que algln postor no presente su propuesta econdmica segin
lo establecido en las bases, serd descalificado.

Et Secretario Técnico del Comité rubricard los documentos que integren las
propuestas econdomicas;

Se sefalard la fecha, lugar v hora en que se dard a conocer el fallo del
concurso, la cual sélo podrd diferirse por una sola ocasion, siempre que el
nuevo plazo no exceda de tres dias naturales posteriores al primer plazo
sehalado;

15

e o

Correo electrénico: comitedeadguisiciones@ttsem.gob.mx



I PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE YUCATA
r“l |II "1' TRIBUNALDEWSTRABAIAEI:)ORESALS::C:

DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ( EMISION VERSION ]
SERVICIOS DEL TRIBUNAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO
DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS L

Marzo 4 J

V. Se firmard por todos los presentes el acta corespondiente al acto,
enfregando un ejemplar de la misma a cada uno de los postores. En caso
de gue algun postor se negara a firmar, se hard constar en el acta, y no
tendrd derecho arecibir el ejemplar de la misma;

VI. Lo omision de la firma de algin postor no invalidard el contenido, efectos y
eficacia del acta; y

VIl. En caso de que la apertura de las propuestas econdmicas no se redlice en
la misma fechaq, los documentos presentados quedardn en custodia del
Comité del Tribunal, levantdndose el acta correspondiente, el cual serd
firmada por tfodos los presentes.

El acto de enfrega y apertura de propuestas serd presencial, de tal forma que
los licitantes deberdn presentar sus propuestas personalmente o por conducto de
quien legalmente |os represente y por escrito, en sobre cerrado.

Articulo 30.- El Comité al realizar el andlisis de las propuestas, en la apertura
de proposiciones, a su juicio, puede declarar desierto el procedimiento cuando las
ofertas no cumplan con cualquiera de los requisitos que refiere este documento o
sean contrarias a los intereses del Tribunal.

Articulo 31.- El Comité se reunird a fin de evaluar y analizar la informacién
contenida en las propuestas, para finalimente emitir un dictamen que sirva de base
para el fallo de la licitacién.

Articulo 32.- La Unidad de Administracién elaborard los cuadros comparativos
de las propuestas que se presenten y se pongan a consideraciéon del Comité, quien
evaluard los expedientes eligiendo aguella propuesta que se adecle a los
conceptos fijados en el articulo 33 de este Reglamento y ofrezca las mejores
condiciones legales, técnicas, de calidaod y econdmicas, garantizando el
cumplimiento de sus obligaciones, o en su caso, determinard declarar desierta la
licitacién.

Articulo 33.- La seleccidén del ganador de una licitacién publica se hard
tomando en cuenta los siguientes factores:

I. El precio del bien, arrendamiento o servicio;
ll. La cadlidad del bien o servicio;
Hl. Los condiciones de pago;
IV. Lo capacidad y experiencia del proveedor;
V. Las garantias ofrecidas por el proveedor;
VI. Elfiempo y condiciones de entrega;
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Vil. Lo disponibilidad de refacciones, en su caso; y
VIll. Cualguier ofra a consideracion del Comité de este Tribunal.

Articulo 34.- El fallo de la licitacidn emitido por el Comité y firmado por el
Presidente, se dard a conocer el dia programado en los términos sefialados en la
convocatoria, en junta publica, a la que libremente pueden asistir Ios proveedores
gue hubieren comprado las bases. El fallo deberd estar fundado y mofivado vy
podrd ser publicado en la pagina de intemet del Tribunal.

Articulo 35.- El Comité procederd a declarar desierta una licitacion publica,
cuando no se reciba propuesta alguna o la totdlidad de las propuestas sean
desechadas o descdlificadas, haciendo constar esta circunstancia en el acta
correspondiente.

Cuando el procedimiento de licitacion se haya concluido y se declare desierto
por el Comité, se seleccionard por adjudicacidn directa, conforme dl
procedimiento previsto en el articulo 16 de este Reglamento, al proveedor que
cumpla con los requisitos establecidos y garantice las mejores condiciones, ajuicio
del Comité.

Arficulo 36.- El proveedor seleccionado por medio de una licitacidn publica,
deberd firmar el contrato correspondiente en un término no mayor de ocho dias
habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere nofificado al proveedor el
fallo de adjudicacion.

Es requisito indispensable que, a la fima del contrato, el proveedor
seleccionado haya entregado a fa Unidad de Administracion las garantias a que
hace referencia el articulo 28 del presente Reglamento.

Articulo 37.- La Unidad de Administracion efectuard el pago correspondiente,
una vez que verifique que los datos consignados en la orden de compra o en el
contrato y los de la factura coincidan.

CAPITULO IV
DE LOS CONTRATOS

Arliculo 38.- Los contrafos de adjudicacién, arrendamientos y servicios deberdn
de formalizarse a mds tardar a los ocho dias hdbiles a partir de la fecha del fallo de
la adjudicacién. Transcurrido el plazo v por causas propias del proveedor no se

17
'_m
Comrec electrdnico: comitedeadquisiciones@tisem.gob.mx



7N PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE A
| oo e

DEL ESTADO ¥ DE LOS MUNICIPIOS

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ( EMISION

VERSION ]

Marzo

SERVICIOS DEL TRIBUNAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO
DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS L

‘

hubiere formalizado el contrato, éste perderd el derecho y el Comité podrd
otorgar el beneficio a la segunda propuesta solvente mdés baja.

El contrato deberd contener las disposiciones especificas, debiendo ser
congruente con el contenido de las bases de licitacidn e invitacidn restringida y de
conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 39.- El plazo de entrega de los bienes, o de inicio de la prestacion del
servicio, comenzard el dia natural siguiente de la firma del contrato o pedido al
proveedor, o bien, en plazo que se establezca contando a partir de la citada firma,
y concluird en la fecha establecida en el mismo.

Articulo 40.- La Unidad de Administracién podrd sugerir modificaciones a los
contratos cuando lo estime pertinente, mismos que deberdn autorizarse por el
Comité y por el Magistrado Presidente del Tribunal.

Arficulo 41.- En los contratos de adquisiciones, arrendamienios y servicios
deberdn considerarse lo siguiente:

l.- Se establecerd la cantidad minima y méxima de los bienes, arrendamientos
o servicios a contratar; o bien se establecerd, el presupuesto minimo y méximo que
podrd ejercerse especificndose en el confrato;

.- El Comité podrd celebrar contratos abiertos cuando cuente con la
autorizacidén presupuestaria para cubrir el monto minimo. Cada orden de
adquisicion o de servicio que se emita con cargo a dicho confrato deberd contar
con la disponibilidad presupuestaria correspondiente;

lll.- La garantia de cumplimiento del contrato deberd constituirse por el monto
mdaximo total del contrato, y deberd estar vigente haosta la total aceptaciéon y
satisfaccion del Comité de la prestacion o la entrega de los bienes o servicios,

IV.- En las bases de licitacidn y en el contrato, atendiendo a la naturaleza y
caracteristicas de los bienes y servicios, deberd establecerse la cantidad o
presupuesto minimo y mdximo gue podrd requerirse en cada orden de suministro
con cargo al contrato o pedido formalizado. Asimismo, se deberd establecer el
plazo para la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de
surtimiento, contado a partir de la recepcion, considerando las particularidades de
los bienes o servicios para su produccion;

V.- Una vez formalizado el contrato, de existir necesidad de cantidades distintas
a las pactadas para cada orden de surtimiento, las mismas podran suministrarse
18
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siempre y cuando el proveedor lo acepte, y se formalice en los términos de o
dispuesto en las bases;

Vi.- Las pendlizaciones por atraso en las entregas, serdn determinadas en
funcién de los bienes o servicios gue se hayan eniregado o prestado con atraso y
se aplicaran sobre los montfos gque deban pagarse por cada orden de surtimiento
emitida por la Unidad de Administracién; exclusivamente sobre el valor de lo
entregado con atraso y no por la totalidad del contrato;

VI1.- Los proveedores quedardn obligados ante el Tribunal a responder por los
defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos, plazo y
condiciones establecidos en el propio contrato; lo anterior, con independencia de
las penas convencionales que se mencionan en la fraccién anterior; y

VIIl.- Los demds aspectos y requisitos relativos al tipo de confrato de que se
frate.

Arficulo 42.- Las personas fisicas o morales que pretendan contratar con el
Tribunal, tendrdn que endgjenar, arrendar y prastar los servicios de manera directa,
ya gue queda expresamente prohibidas la subcontratacion de servicios, la cesion
de derechos, asi como cualquier otra figura que tenga por objeto la venta,
arrendamiento o prestacién de los servicios adjudicados, a través de algun tercero,
salvo autorizacion expresa por el Comité. No se entenderd por subcontratacion ios
servicios y/ o accesorios que el proveedor confrate con terceros para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas.

Articulo 43.- La Unidad de Administraciéon o el Organo Interno de Control
detectar alguna iregularidad por parte del proveedor, deberd nofificar al Comité
para su andlisis y, en su caso, suspender el confrafo de adjudicacidn, otorgando &l
beneficio a la segunda propuesta solvente mas baja.

Articulo 44.- Por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles al Tribunal
o al Comité, éstos podrdn modificar los contratos a efecto de prorrogar la fecha o
plazo para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios. En este supuesto
deberd formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la
aplicacidn de penas convencionales por atraso. Tratdndose de causas imputables
al Tribunal o al Comité, no se requerird la solicifud del proveedor.
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Articulo 45.- Procederd la rescisidn de los contratos cuando se incumplan las
obligaciones derivadas de las esfipulaciones o de las disposiciones de este
Reglamento, en las bases establecidas por parte del Comité y en el contfrato
correspondiente, en su caso.

Para determinar la rescision de un contrato, la Unidad de Administracion
reclizard un dictamen gue detallard los incumplimientos en que haya incurido el
proveedor y considerard los impactos econdmicos y/o de operacidn que se
derivarian de la rescision del contrato, asi como la necesidad de los bienes,
arrendamientos, servicios y obras publicas contratados. El referido dictamen serd
presentado por Titular de la Unidad de Adminisiracidn al Comité, para que, previa
valoracidén de su contenido, determine:

L La rescision del confrato, cuando se incumplan las obligaciones
derivadas de sus esfipulaciones o de las disposiciones de este
Reglamento, en las bases establecidas por parte del Comité y en el
contrato correspondiente, en su caso, siempre que a juicio del referido
Comité la rescision no ocasione algin dafio o afectacion en las
funciones del Tribunal; y

Il. No dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta
que su rescisidon pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las funciones
encomendadas al Tribunal. Al no dar por rescindido el contfrato, el Tribunal
establecerd con el proveedor otro plazo que le permita subsanar el incumplimiento
que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatoric que al
efecto se celebre deberd formalizarse por escrito y los instfrumentos legales
respectivos serdn suscritos por la persona servidora publica que lo haya hecho en
el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrafo, se hiciere
enfrega de los bienes o se prestardn los servicios, el Comité podrd dejar sin efectos
el procedimiento iniciado, previa dictaminacién de la Unidad de Administracion
de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las
penas convencionales correspondientes.

El Comité se abstendrd de autorizar modificaciones que se refieran a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que
impligue otorgar condiciones mds ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.
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Cuando por motivo del afraso en la enfrega de los bienes o la prestacién de los
servicios, o el procedimiento de rescisidn se ubigue en un egjercicio fiscal diferente
a aquél en que hubiere sido adjudicado el contratfo, el Tribunal podrd recibir los
bienes o servicios, previa verificacién de que contin(a vigente la necesidad de los
mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del gjercicio fiscal
vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios
originalmente pactados. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este
articulo se considerard nuto.

Articulo 46.- Concluido el procedimiento de rescision de un confrato, se
formulard el finiquito correspondiente, dentro de los freinta dias naturales siguientes
a la fecha en que se notifique la rescisidon, a efecto de hacer constar los pagos que
deban efectuarse y demds circunstancias del caso.

CAPITULO V
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 47.- Serd requisito para la adjudicacién del contrato, que el proveedor
se encuentre previamente inscrito en el Padrén de Proveedores del Tribunal. La
inscripcién en el Padrén de Proveedores del Tribunal serd gratuita.

La Unidad de Administracién llevard el control del Padrén de Proveedores del
Tribunal y clasificard a las personas fisicas © morales inscritas de acuerdo con su
actividad econdmica.

Los proveedores inscritos en el padrén podrédn comunicar en cualquier fiempo,
las modificaciones relativas a su capacidad técnica, econdmica o en su actividad,
cuando tales circunstancias puedan implicar un cambio en su clasificacion.

Se podrdn realizar confrataciones con proveedores no inscritos previamente en
el padrdén a que se refiere este articulo, cuando:

I. La operacidn no rebase de 500 veces el valor diario de la Unidad de Medida
y Actualizacién vigente, sin incluir impuestos;

ll. No se transgreda la prohibicién de fraccionar;

. Entre los proveedores inscritos no se encuentre alguno que ofrezca los
bienes o servicios en las condiciones en que se requieren; y
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IV.- Se actualice un evento imprevisible y la demora en la confratacién ponga
en peligro la implementacién u operacién de los fines, programas, planes o
funcionamiento del Tribunal.

Los referidos supuestos serdn informados de manera trimestrai por la Unidad de
Administracién al Comité.

lgudalmente, se podrdn redlizar contrataciones con proveedores no inscritos
previamente en el padrén, cuando se actudlicen los supuestos establecidos en el
articulo 16 de este Reglamento.

Articulo 48.- Los proveedores inscritos en el Padrén de Proveedores del Tribunat
podrdn participar en los procedimientos regulados en este Reglamento, siempre
que acredifen la referida inscripcidn y su vigencia al tiempo de la presentacion de
la cotizacidon o propuesta.

El Comité otorgard reconocimiento a las inscripciones del Padrdén de
Proveedores del Tribunal, cuando se advierta que al momento de la inscripcién
existe identidad entre los requisitos solicitados en aquel, vy los previstos en el arficulo
49 de este Reglamento.

Arliculo 49.- Para poder ser inscrito en et Padrén de Proveedores del Tribunal, los
interesados deberan satisfacer los siguientes requisitos:

. Las personas fisicas:

a. Presentar por escrito o mediante correo electronico, el formato de
solicitud de inscripcidon que apruebe la Unidad de Administracién;

b. Acompanar copia simple del acta de nacimiento e identificacién
oficial con fotografia y copia simple de la Clave Unica de Registro de
Pobiacidn;

c. Hacer constar por escrito, en el formato autorizado, la actividad o
rama de servicios con la que pretenda dar servicio al Tribunal;

d. Hacer constar por escrito, en el formato autorizado, la direccidn fiscal
detallada y el domicilio para oir y recibir nofificaciones; el domicilio
de sus sucursales, y el nombre vy teléfono de la persona que fungird
como contacto de la persona fisica con el Tribunal;
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e. Acompafar copia simple de la cédula de identificacidn fiscal o

constancia de registro fiscal, asi como la opinidn del cumplimiento de
obligaciones fiscales vigente, emitida en sentido positivo por el
Servicio de Administracion Tributaria;

Presentar la informacidn de minimo res contratos de adquisiciones,
arrendamientos © servicios que acreditan la experiencia del
intferesado, y su historial en materia de contrataciones, asi como el
cumplimiento con el sector pUblico y privado, el cual contendrd la
informacidon de los confratos de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios, formalizados con las dependencias y entidades, asi como la
relafiva a rescisiones, aplicacidn de penas convencionales y
deductivas, ejecucidn de garantias y sanciones impuestas de 1os
Ultimos dos anos;

Presentar el certificado de no inscripcion al Registro Nacional de
Obligaciones Alimentarias (RNOA); y

Proporcionar la documentacion complementaria que sea solicitada
por el Comité.

Il. Las personas morales:

a.

b.

Presentar por escrito o mediante correo electrénico, el formato de
solicitud de inscripcidn que apruebe la Unidad de Administracion;
Acompanar copia cerlificada del acta consfitutiva vy de las
modificaciones que pudiera tener, debidamente inscrifas en el
Registro PUblico de la Propiedad y del Comercio; copias certificadas
del documento que acredite la personalidad del representante legal
y de su identificacién oficial con fotografia;

Hacer constar por escrito, en el formato autorizado, la actividad o
rama de servicios con la que pretenda dar servicio al Tribunail, la cual
deberd encuadrarse dentro del objeto social; su direccidn fiscal
detallada y el domicilio para oir y recibir nofificaciones; €l domicilio
de sus sucursales, y el nombre vy teléfono de la persona que fungird
como contacto de la persona moral con el Tribunal;

Acompafiar copia simple de la cédula de identificacion fiscal o
constancia de registro fiscal de la persona mordl, asi como la opinién
del cumplimiento de obligaciones fiscales vigente, emitida en senfido
positivo por el Servicio de Administracién Tributaria;
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e. Presentar la informacién de minimo tres contratos de adguisiciones,
arrendamigntos © servicios, que acreditan la experiencia del
interesado, y su historial en materia de confrataciones y cumplimiento
con el sector publico y privado, el cual contendrd la informaciéon de
los confratos de adguisiciones, arrendamientos y  servicios,
formalizados con las dependencias y entidades, asi como la relatfiva
a rescisiones, aplicacidén de penas convencionales v deductivas,
ejecucidn de garantics y sanciones impuestas de los Ultimos dos afios;

f. Presentar el cerfificado de no inscripcidén al Registro Nacional de
Obligaciones Alimentarias (RNOAY); y

g. Proporcionar la documentacion complementaria que sea sclicitada
por el Comité.

Las persona fisicas y morales podrdn exhibir las copias certificadas a que se
refiere este articulo adjuntando copias simples de las mismas para que, previo
cotejo del Secretario Técnico, les sean devueltas las certificadas de referencia.

Articulo 50.- Et Comité dentro de un término gue no exceda de diez dias hdbiles
contados a parfir de la fecha de recepcion de la solicitud, resolverd si oforga o no
el registro al Padrén de Proveedores, previa revision por parte de la Unidad de
Administracidn respecto del cumplimiento de los requisitos sefialados.

Cuando el interesado presente de manera incompleta o errénea los requisitos
a gue se refiere el articulo anterior, el Comité debera requerir, por una sola vez,
para gque en un plazo de hasta fres dias habiles, subsane las omisiones © errores
detectados, con el apercibimiento de que, al no desahogar la prevencion en los
términos indicados, la solicitud serd desechada.

Desahogado el requerimiento, el Comité resolverd sobre la inscripcion dentro
de los diez dias hdbiles siguientes.

En caso de negativa, el Comité nofificard al interesado, las causas de la misma,
y sefiglando que dicha determinacién se dicta sin perjuicio de que el interesado
solicite nuevamente la inscripcion.

La prevencidén establecida en este articulo procederd respecto a las solicitudes
presentadas por las personas fisicas o morales que se encuentren participando en
procedimientos de adjudicacién mediante invitacidn restringida o licitacion
pUblica y que soliciten su registro en el padrén de proveedores; sin embargo, la
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falta de inscripcidn oportuna fraerd como consecuencia la descalificacidon del
interesado en el procedimiento correspondiente.

Articulo 51.- El registro en el Padrén de Proveedores tendrd vigencia de cinco
afios fiscales. Los proveedores que deseen continuar inscritos, deberdn solicitar su
renovacidon por otros cinco afios durante el mes de diciembre del Ultimo afio en
que fenga vigencia su registro, mediante la presentacidn de escrito, bajo protesta
de decir verdad, en el que manifieste que prevalecen las mismas condiciones
conforme a las gue se registrd, acompafando la opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales vigente, emitida en senfido positivo por el Servicio de
Administracion Tributaria; sin perjuicio de comunicar en cualquier tiempo al Tribunal,
fas modificaciones relativas a su capacidad técnica y administrativa, econdmica
o de su actividad, cuando tales circunstancias puedan implicar un cambio en su
clasificacién.

El Pleno del Tribunal, el Comité, o la Unidad de Administracién, en cualguier
tiempo, podrdn solicitar al proveedor inscrito en el Padrén la informacidén o
documentacidn que consideren necesaria.

Arficulo 52.- Procederd la suspension del registro en el Padrdn de Proveedores,
por parte del Comité, de tres a veinticuatro meses, en los casos en que el
proveedor:

l. Se& niegue a dar las facilidades necesarias para que el Comité y el Organo
Inferno de Control ejerzan sus facultades de comprobacién, inspeccidn y
vigilancica;

II. No entregue los bienes materiales del pedido o confrato, o en su caso, no
preste el servicio, en las condiciones pactadas; o

Il. No sostenga la propuesta econdmica en un concurso d fravés de licitacion
pUblica o en la adjudicacién por invitacion restringida.

Arliculo 53.- El Comité podrd cancelar el registro de un proveedor en el padrdn
y negar su renovacion en el mismo, por un periodo de uno a cinco anos, en los
siguientes casos:
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I Sise comprueba que el proveedor actud con dolo o mala fe en cualquier
acto relacionado con el Tribunal;

II. Si el proveedor se niega a reponer las mercancias que no reGnan los requisitos
de calidad estipulados;

HI. Cuando el proveedor incumpla un contrato, excepto por causa de fuerza
mayor acreditada; vy

IV. En el caso de que el proveedor reincida en los supuestos establecidos en el
articulo anterior.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS

Articulo 54.- Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento,
podrdn ser sujetos de las siguientes sanciones:

l. La rescision del contrato de que se trate;

ll. Que el Tribunal haga efectivas las garantias oforgadas;

HI. Suspensidn o cancelacién en el Registro de Proveedores; v

IV. Las demds previstas en este Reglamento v las que considere el Comité.

Las sanciones serdn impuestas por el Comité mediante el procedimiento
previsto en el confrato o pedido formalizado vy podrén ser aplicadas de manera
conjunta o separada. Las sanciones serdn ejecutadas por la Unidad de
Administracién o la Unidad competente.

Arliculo 55.- Contra las determinaciones del Comité a que se refiere el presente
Reglamento, los interesados podréan interponer el recurso de inconformidad, mismo
que deberd estar dirigido al Tribunal y presentado ante la Unidad de
Administracién, dentro de los cinco dias hdbiles siguientes al dia en que se tenga
conocimiento de la resolucién impugnada.

Articulo 56.- Una vez recibido el Recurso de Inconformidad, la Unidad de
Administracién contar& con tres dias hdbiles para reunir toda la informacién relativa
a la participacién y actuacion del recurrente en el procedimiento de adjudicacion
y deberd entregarla en el plazo correspondiente al Pleno del Tribunal para que éste
resuelva lo conducente.
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Arliculo 57.- Una vez cumplido lo establecido en el articulo anterior, el Pleno del
Tribunal resolverd el recurso de inconformidad planteado, en sesién que celebre
dentro de los veinte dias hdbiles siguientes al dia de presentacién de Ia
inconformidad.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 58.- El Organo Interno de Control, en el gjercicio de sus facultades, podrd
verificar, en cualquier momento, que las adguisiciones, arrendamientos y servicios
se redlicen conforme a lo establecido en este ordenamiento o en ofras
disposiciones aplicables.

Articulo 59.- La Unidad de Administraciéon deberd conservar en forma ordenada
y sistemdtica toda la documentacion comprobatoria de los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y conirataciéon de servicios, cuando menos por un
periodo de 5 afios, contados a partir de la fecha de su recepcidn.

Arficulo 60.- Sin perjuicio de la supervisién que ejerza el Organo Interno de
Conftrol, cada drea jurisdiccional o administrativa, tendrd bajo su responsabilidad
la supervision de la calidad y caracteristicas del bien adguirido, arendado, o del
servicio coniratado.

Articulo 61.- En el momento que el Organo Intermo de Control o alguna drea
jurisdiccional o administrativa detecte alguna irregularidad por parte de algin
proveedor, lo notificard en un plazo no mayor de veinticuatro horas, por medio de
un informe dirigido al Comité de Adquisiciones, para su andlisis conjunto vy, en su
caso, previo el procedimiento, éste imponga las sanciones a que se refiere el
articulo 57 de este Reglamento.

Articulo 62.- En lo no previsto en este Reglamento y las demds disposiciones que
se deriven, se sujetard a lo que resuelva el Comité y se aplicard supletoriamente,
en su coso, la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico,
y/0 la Ley de Obra Plblica y Servicios Conexos del Estado de Yucatdn.

27
et e

Correo electronico: comitedeadquisiciones@tsem.gob.mx



7N PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE A
| mimy (s

DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS

VERSION 1

SERVICIOS DEL TRIBUNAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO
DEL ESTADO Y DE LOS MUNICIPIOS

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y ( EMISION
L Marzo

+ ]

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Reglamento de Adquisiciones, Arendamientos
y Servicios del Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de los Municipios,
entrara en vigor al siguiente dia hdbil de su aprobacién redlizada en sesién de Pleno
Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado y de los Municipios.

ARTICULO SEGUNDO. - [ Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, deberd ser publicado en la pdgina oficial de internet del Tribunal de los
Trabajadores al Servicio del Estado y de los Municipios.

ARTICULO TERCERO. - Inférmese a los integrantes del Comité de Adguisiciones,
Arrendarientos y Servicios del Tribunal de los Trabajadores al Servicio del Estado vy
de los Municipios, la aprobacion del presente Reglamento.

ARTICULO CUARTO. - Por lo gue respecta a los procedimientos establecidos en
este Reglamento que se hayan iniciado con antelacion a la expedicion del mismo,
se regirdn hasta su conclusién por las disposiciones gue se encontraban vigentes al
momento de su inicio.

ARTICULO QUINTO. - Se derogan las disposiciones de rango igual o inferior que se
opongan o confravengan lo sefialado en este Reglamento.

ASi LO APROBO EL PLENO DEL TRIBUNAL DE LOS TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL ESTADO Y DE LO MUNICIPIOS, EN SESION ORDINARIA
CELEBRADA EL DIiA TRES DE MARZO DE 2026, EN LA CIUDAD DE MERIDA,
CAPITAL DEL ESTADO DE YUCATAN. -t -mmemmeem e oo
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